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MMOJIO)KEHUE
00 OpraHM3al{H H NPOBeJIeHHH aJMHHHCTPATHBHBIX KOHTPOJILHBIX pabor

I. [.1anHpOBaHMe ¥ MOATOTOEKA aIMHHHCTPATHBHBIX KOHTPOILHBIX pabot

1.1. Hacrosiiee noyoxxeHne pa3paboTaHo B COOTBETCTBHUH C:

- OegmepanbHBIM 3aK0HOM P® ot 29 nexalps 2012 r. Ne 273-®3 «O6
ob6pazoBanuu B Poccuiickoit Denepauny;

- 3akonom Pecry6iuku Bamkoprocran ot 1 mrons 2013 rona Ne 696-3 «O06
o6pazoBannu B Pecry6nke bakopTocTam»;

- TIpukazom MuHnucTepcTBa 00pa3oBaHUsA U HAYKH Poccuiickoii Penepanuu
(Muno6puayku Poccun) ot 14 mons 2013 r. N 464 . MockBa «O0 yTBep)KIeHUU
[opsinka OpraHM3allMd M OCYLIECTBICHUS 00pa30BaTeIbHON JIEATEIBHOCTH TI0
06pa30BaTeTbHBIM IPOrPAMMaM CPEIHETO PO(ECCHOHATBHOIO 00pa30BaHUAY,

- ejepalbHBIMU TOCYAaPCTBEHHBIMH 00pa30BaTENbHBIMU  CTaHApTaMHU
cpenHero npo(ecCHOHANTBHOTO 00pa3oBaHus (®I'oC CIIO);

- Verasom TATIOY PB «Cubaiickuit MEUIUHCKHN KOJITE.

1.2. I'pabuk  mpoBeleHHs  AJMHHHUCTPATMBHBIX — KOHTPOJBHBIX pabort
pa3pabaTeIBaeTCs B Hauane yd4eGHOro roja, yTBepaaeTcs AMPeKTOpOM KOJIIe/Ka H
JIOBOJIUTCS 10 CBEJIEHHSI IIPETOfiaBaTelieil U CTyA€HTOB.

1.3. B rpaduke mpoBeIeHHs aIMUHHCTPATMBHBIX KOHTPOIBHBIX paboT
yKa3bIBaeTCs:

- CIIELHATBHOCTD MOATOTOBKH, KypC 00y4YeHHS;

- CPOK TPOBE/ICHUs aIMUHUCTPATHBHOM KOHTPOJIBHOU paboTBI;

- MO, OTBETCTBEHHOE 3a TMpOBEJEHHe aIMUHACTPATHBHOU KOHTPOJIBHOM
paboThl W3 4YMCJIa YICHOB OpraHM3alMOHHO-METOUYECKOH ~ KOMHUCCHH  TIO
BHYTPUKOJUIEIPKHOMY KOHTPOJIIO.

1.4. B rpaduke agMUHMCTPATHBHBIX KOHTPOJIBHBIX paboT TNpH NPOBEACHUH

camo00ce10BaHus CIIELIMAJIBHOCTH MOTYT OBIThH YUYTEHBL 00s3aTeNbHEIE
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KOHTPOJIbHBIE pa0OThI IO CPOKAM MX MPOBEICHHUS.

1.5. Bapuantel 3amaHmii K aJIMHHHCTPATUBHOM KOHTPOJIBHOW  paboTe
pa3pabaThIBalOTCAd HE3aWHTEPECOBAHHBIM  JIMIIOM, BIAJCIONIUM  COJEpPKaHHEM
paboueit mporpammbl  yueOHOWl  gucuumiiuabsl, MJIK u  coriacoBbIBaroTCs
MPE/ICTaBUTEISIMA PabOTOAATEIIS.

1.6. 3aganuss Ha aJIMHHUCTPATUBHYIO KOHTPOJBHYIO palboTy B Y4eOHBIX
rpynmnax, oOydJarommxcs Ha 0aze oOmero oOpa3oBaHus pa3pabaThIBaIOTCS B
cootBercTBHH ¢ TpedoBanusMu GI'OC CIIO 1o cnenuaabHON MOATOTOBKE.

1.7. 1.7 KonnyecTBO BapuMaHTOB aJMUHUCTPATUBHON KOHTPOJBHOM pabOThI
JOJKHO OBITh He MeHee uerbipex. CopepikaHue KOHTPOJIBHOW pabOThl JOJKHO
YUYUTBIBaTh, KaK MPOBEPKY TEOPETUUECKUX 3HAHUM, TaK U MPAKTUUYECKUX YMEHUHU IO
mucuumimae, MJIK. PekoMenayercss HCHONB30BAHUE TECTOBBIX 3aJlaHUMA  Ha
aIMUHUCTPATUBHYIO KOHTPOJIbHYIO PaboTy W 3amaHuii, nuddepeHunpoBaHHBIX MO
CTEMEHU CII0KHOCTH.

1.8. 3amanust Ha aJAMHHHCTPATUBHYIO KOHTPOJBHYIO pabOTy  JTOJKHBI
COOTBETCTBOBATh 00bEMY U3YUYEHHOTO MaTeprajaa Ha MOMEHT €€ MPOBEICHMUS.

1.9. BapuaHTbl aJMUHUCTPATUBHON KOHTPOJBHON pPabOTHI paccMaTpUBAIOTCA
HA 3aCeIaHMIX IIUKIIOBBIX (MPEIMETHBIX) KOMUCCUN U YTBEPKIAIOTCS 3aMECTUTENIEM
TUpEKTOpa Mo yueOHoU paboTe He MO3HEE, UEM 3a JIBE HEJIEIH /10 €€ MPOBEICHUS.

1.10.Conepxanrie BapHaHTOB aJMHHHCTPATUBHBIX KOHTPOJBHBIX padOT 110
CBEJICHUS CTYICHTOB HE JJOBOJMUTCS.

1.11.BapuaHThl 3a1aHuii aIMUHUCTPATHBHBIX KOHTPOJBHBIX PA0OT XpaHATCSA B
oTene 1o yaeOHoi paborTe.

Il. [IpoBeneHne aAMMHNCTPATUBHBIX KOHTPOJIbHBIX PadoT

2.1. AQMuHUCTpaTHMBHAasi KOHTpOJIbHAas  paboTa  MPOBOAUTCSA  JIMLIOM,
OTBETCTBEHHBIM 32 €€ MPOBEJCHNE, B IPUCYTCTBUH MPEIOAABATENS TUCLUIIIINHBI.

2.2. JIIATENBHOCTh AJIMUHHMCTPATUBHOM KOHTPOJBHON pabOThl 3aBUCUT OT
o0beMa KOHTPOJBHON paboThl, (OpPMBI 3aJaHUN HAa HEE U HE MOXKET MPEBBINIATH
OJIHOTO y4eOHOTro Yaca.

2.3. Bo BpeMs aIMHMHHCTPAaTHBHOW KOHTPOJBHOM pabOThl CTyAEHTaM
3ampeniaeTcs: MoJb30BaThCsl Y4eOHON, HOPMATUBHOM, CIIPABOYHON, METOIUYECKON U
JIPYrou JUTEPATYPOH.

2.4. Bplnaya 3amaHuil Ha aJAMUHHUCTPATHBHYIO pabOTy U cOOp BBIMOJHEHHBIX
KOHTPOJIbHBIX Pa0OT OCYLIECTBIISIETCS JIUIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 €€ IIPOBEICHHUE.

I11. ITIpoBepka, aHa M3 ¥ XpPaHeHUE AAMUHUCTPATHBHBIX KOHTPOJbLHBIX PadoT
3.1. TlpoBepky KOHTpOJBHON palOOThl  OCYILIECTBISET MPENOJaBATEh
mucuuiuinasl, MJIK B cpok He Ooee IByX JHEW Mocie ee MPOBEACHUS.
3.2. Pe3ynpTaThl KOHTPOJBHOW pabOThI OIlEHUBAIOTCS B Oamnax: 5 (oTyim4uHO), 4
(xopor110), 3 (y1OBJIETBOPUTEIIbHO), 2 (HEYIOBJIECTBOPUTEILHO).
3.3. o pe3ynbTaraM aiIMUHUCTPATUBHON KOHTPOJIILHOW PaOOTHI MPENO aBaTeb
Ha CHeIMaNTbHOM OJIaHKe JIeJIaeT aHalu3 KaueCcTBa MOJrOTOBKH CTYACHTOB.



3.4. Pe3ynbTaThl aAMHHUCTPATHBHBIX KOHTPOJBHBIX pabOT aHATM3MPYIOTCs Ha
sacenanun neaarorudeckoro CoBeta 00pa30BaTesIbHOTO YUYPEXKACHUS CPEIHEro
ripoeccHoHaIBLHOrO 00pa3oBaHUsl. A

Matepuasibl Ui aHalM3a  pe3y/bTaroB  [OATOTOBKM  CTYJIEHTOB  TIO
aIMUHUCTPATUBHLIN KOHTPOJIBHBIM pab0TaM TOTOBHUT 3aCCIYIOUIMA OTACIOM 'TO .
yueOHOl padoTe. '

3.9. BenomMocT aIMHUHUCTPAaTHBHBIX KOHTPOJIBHBIX paboT XpaHATCs B OT/ele
o ydeGHoM paboTe B TeueHwe roaa. AJXMHHHUCTPATHBHBIE KOHTPOJBHbIE PabOTEL,
MpOBEJEHHbIE TPHU C€aMOO0OC/Ie0BaHUN JUCLHUIUIMHBIL, XPAHATCA JO MOMEHTaA .
3aBepLIEHUs FOCY1apCTBEHHON aKKpeIMTALUH ClIeUHaTbHOCTH.

Hacrosiiee nojoxxeHue pa3paboTaHo: éi/
/

3amecTuTeNns TUpeKTopa no YP M.B. bouaposa

noanuct” 01/09/ 2014 r.

COI'JIACOBAHO:
7.

MHcnekTop no Kaapam C.I'.KunbsibaeBa

MOATUCH 01/09/ 2014 r.

PACCMOTPEHO }

Ha nenaroruveckom cosete

["TATIOY PB «Cubaiickuii MeIMIUHCKUHN KOJLITEI
~ITporokosn Ne 1 ot «01y) centsadpst 2014 r.
Cexkpetapb : ['.X. I'a3u3yivHa
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